Kanton St.Gallen
Berufs- und Weiterbildungszentrum
Buchs Sargans

Excel Vertiefung - SIZ Modul AU4K

Dieser Kurs befahigt Sie zum ausgewiesenen Anwender im Umgang mit Zahlen und
Kalkulationen. Sie formatieren Daten, fiihren mit Hilfe von Formeln Berechnungen durch,
verknipfen Zellinhalte und gestalten Diagramme - sei es in Form von Saulen, Linien,
Kreisen, Balken oder Punkten.

|
Eckdaten
Kursstart 1
Start: 07.11.2024 bis 12.12.2024
Dauer 6 Abende
Kursstart 2
Start: 18.11.2024 bis 20.11.2024
Dauer 3 Tage
Standort Buchs
Lektionen 24 Lektionen / 4 Lektionen pro Woche (A) resp. 8
Lektionen pro Tag (B)
Unterrichtszeiten:
Variante A
Donnerstag 18.15 - 21.30 Uhr
Variante B
Montag 08:15 - 16.00 Uhr
Dienstag 08:15 - 16.00 Uhr
Mittwoch 08:15 - 16.00 Uhr
|
Voraussetzungen
Kenntnisse im Umfang des Kurses"Excel Grundlagen - SIZ Modul SU4"
|

Inhalte
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e Tabellen in geeigneter Form darstellen und formatieren

e Bedingte Formatierungen anbringen

¢ Mit Hilfe von Formeln Berechnungen durchfiihren

¢ Mit prozentformatierten Zellen rechnen

¢ Absolute und relative Bezlige erstellen

¢ Datums- und Zeitberechnungen durchfiihren

¢ Ausgewahlte Funktionen anwenden (Wenn-Dann, SVERWEIS etc.)

¢ Daten sortieren, filtern und mit Pivot-Tabellen auswerten

e Werte runden

e Zahlenmaterial aufbereiten und grafisch mit Diagrammen darstellen und formatieren

Abschluss

bzbs Kursbestatigung (80% Anwesenheit).
Im Anschluss an das Modul kann die SIZ-Modulpriifung 422K oder AU4K absolviert werden. Dieses Modul ist
ein Bestandteil des Diploms ICT Advanced User SIZ.

|
Kosten
CHF 580.00 Kursgebuhren
CHF 40.00 ca. Lehrmittel
CHF 110.00 Prifungsgebiihr SIZ
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